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1. Mengakses Sistem Sistem Informasi Akademik 
Akses Sistem Informasi Akademik untuk kaprodi, menuju pada link akademik.uin-
suka.ac.id, kemudian login menggunakan NIP dan Password. Kemudian klik 

tombol Login. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



1. Menu Rencana Pembelajaran Semester 
a. Untuk melihat atau melakukan pembahan data RPS pilih menu Rencana 

Pembelajaran Semester -> Jadwal Kuliah. 

 
b. Kemudian pilih Tahun Akademik dan Semester lalu klik tombol  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. Daftar Kelas akan ditampilkan pada tabel. 

• Tombol  untuk melihat daftar mahasiswa yang 

mengambil matakuliah 

• Tombol  untuk melakukan penambahan data RPS 



 

d. Tampilan Daftar Mahasiswa Peserta Kelas, klik tombol  untuk melihat 

detail data mahasiswa. 

 
 

 

2. Form Rencana Pembelajaran Semester 

Klik tombol  pada matakuliah yang dituju, kemudian akan 

tampil dua form seperti pada gambar di bawah ini. 



 



 
a. Menambahkan SubCPMK 

Isikan pada kolom Sub CPMK kemudian klik tombol  maka data 

akan disimpan. 



 
 

b. Relasi Taksonomi Bloom dengan CPMK 
Pada kolom Relasi Taksonomi Bloom dengan CPMK pilih / beri tanda 

centang pada Taksonomi Bloom dan CPMK yang ingin direlasikan 

kemudian klik                     untuk menyimpan relasi yang sudah dipilih. 

 

 
 

 

 



• Tampilan Form selanjutnya 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



a. Materi Pembelajaran 

Pada kolom Materi Pembelajaran klik tombol  untuk 

melakukan penambahan data, kemudian klik tombol   

 
• isikan form materi pembelajaran lalu klik tombol Simpan.

 
 

• Data materi berhasi ditambahkan, klik tombol pada kolom Aksi jika 

ingin melakukan perubahan.

 



b. Media Pembelajaran 

Pada kolom Media Pembelajaran klik tombol  untuk 

menambahkan media pembelajaran. 

 
 

• Kemudian klik tombol  

 
• Isikan form media belajar lalu klik tombol simpan. 

 
• Data media pembelajaran berhasil ditambahkan, klik tombol pada 

kolom Aksi jika ingin melakukan perubahan. 

 
 

 

 



• Kemudian kembali pada kolom Media Pembelajaran, pilih media 

pembelajaran yang telah ditambahkan lalu klik tombol Simpan. 

 
 

c. Pustaka 

     Terdapat 2 jenis pustaka yang pertama pustaka Utama dan yang kedua 

adalah pustaka Pendukung. 

i. Pustaka Utama 

Pada kolom Pustaka klik tombol  untuk menambahkan data 
pustaka. 

 

• Kemudian klik tombol  

 
• Isikan form media belajar lalu klik tombol simpan. 



 
• Data pustaka berhasil ditambahkan, klik tombol pada kolom Aksi jika 

ingin melakukan perubahan. 

 
• Kemudian kembali pada kolom Pustaka, pilih data yang telah 

ditambahkan lalu klik tombol Simpan. 
 

 
 

ii. Pustaka Pendukung 
• Pustaka Pendukung terhubung dengan Sistem Karya. 

 
 



 

• Lakukan checklist untuk pustaka yang ingin digunakan lalu klik   

tombol simpan. 

d. Mengganti tanggal pembuatan Rencana Pembelajaran Semester 
 

• Isikan tanggal penyusunan lalu klik tombol simpan. 

 
 

 
e. Menambahkan Data Pertemuan 

Klik tombol   untuk menambahkan data. 

 
• Isikan Minggu ke- Pertemuan, kemudian pilih Jenis RPS 

(Nomatif/Evaluatif), Kemudian Isikan data yang diperlukan pada 

kolom yang telah disediakan. 

 
 

 

 

 

 

 

 



• Berikut tampilan tabel Jenis RPS Normatif. 

 

• Setelah selesai mengisikan data kemudian klik tombol . 

• Data yang berhasil disimpan akan tampil pada tabel berikut 

 

 



 
 

i. Indikator  

Pada kolom Indikator klik tombol  untuk melakukan 

penambahan data. 

 
•  kemudian klik tombol   

 
 

 

 

 



 

• Isikan data form Indikator kemudian klik tombol simpan. 

 
• Data Indikator berhasil ditambahkan, klik tombol pada kolom 

Aksi jika ingin melakukan perubahan. 

 
 

ii. Teknik  

• Pada kolom Teknik klik tombol  untuk melakukan 

penambahan data. 

 
• kemudian klik tombol   

 
 

• Isikan data form Teknik kemudian klik tombol simpan. 



 
• Data Teknik berhasil ditambahkan, klik tombol pada kolom  

Aksi jika ingin melakukan perubahan. 

 

 
iii. Pengalaman Belajar 

• Pada kolom Pengalaman Belajar klik tombol  untuk 

melakukan penambahan data. 

 
• kemudian klik tombol   

 
• Isikan data form Pengalaman Belajar kemudian klik tombol 

simpan. 

 
• Data Pengalaman Belajar berhasil ditambahkan, klik tombol 

pada kolom Aksi jika ingin melakukan perubahan. 

 



 
iv. Referensi 

• Pada kolom Referensi klik tombol  untuk melakukan 

penambahan data. 

 
• kemudian klik tombol   

 
• Isikan data form Referensi kemudian klik tombol simpan. 

 
• Data referensi berhasil ditambahkan, klik tombol pada kolom 

Aksi jika ingin melakukan perubahan. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Berikut tampilan tabel Jenis RPS Evaluatif. 

 

• Setelah selesai mengisikan data kemudian klik tombol . 

• Data yang berhasil disimpan akan tampil pada tabel berikut 

 

 

 

 

 



 

f. Menyelesaikan pengisian Rencana Pembelajaran Semester 
• Setelah pengisian Rencana Pembelajaran Semester sudah selesai 

dan pilihan minggu pertemuan sudah kosong, pilih Jenis RPS 

kemudian klik tombol                         maka akan tombol-tombol edit 

pada Form Rencana Pembelajaran Semester akan hilang. 
• Periksa kembali Rencana Pembelajaran Semester jika masih ada 

yang di perbaiki dengan klik tombol  ke Form untuk 

merubah. 
• Kemudian jika sudah pengisian Rencana Pembelajaran Semester 

sudah selesai maka klik centang pada pernyataan berikut dan klik 

 

 
• Klik OK pada bagian atas  

 
 

• Pengisian Rencana Pembelajaran Semester selesai  
 
 
 


